附件二

 “挑战杯”校赛作品报备系统使用指南

1.在挑战杯官网上在线填写团队成员、作品简介等信息，并提交8000字以内学术报告或者15000以内的调研报告（以附件形式上传到相应位置）。
2.指导教师有2位的，第2位指导教师信息在备注栏注明。
3.相关证明材料如专利证明、应用证明等，以附件形式一并上传。
【使用步骤】
1.1用户注册
[image: ]【1】登录挑战杯官方网站-山东财经大学高校专区（http://sdufe.tiaozhanbei.net），点击“注册”。
【2】输入邮箱、昵称、密码和验证码，点击“确定”。
注意：参赛者用户名必须使用邮箱。

[image: ]1.2加入比赛
[image: ]【1】登录网址:http://sdufe.tiaozhanbei.net/点击导航栏中的“比赛入口”，选择“加入比赛”（第十六届“挑战杯”山东财经大学学生课外学术科技作品竞赛）。
[image: ]【2】点击“我上报的作品”，显示已上报作品列表。

[image: ]【3】点击“创建作品”。
1.3作品申报
【1】填写作品相关信息
[image: ]点击左侧信息栏，按顺序填写作品相关信息。
【2】上传论文文档（附件形式）



[image: ]【3】上传附加材料（附件形式）
[image: ]
【4】提交项目
提交项目前请仔细检查项目信息是否已经填完善，一旦提交后将无法更改。


[image: ]必填的（加*）都完成后，有提交按钮，如确认信息已完全正确，无需要改，方可提交。

注意：务必在“学生申报阶段”提交作品，系统切换至“院系审核阶段后”不能再提交作品。
作品一旦提交，作品无法直接修改。如需修改，请在院系团委审核阶段联学院管理员，校团委审核阶段联系校级管理员，将作品打回后方可重新修改。重新修改后需再次提交作品。



[image: ]1.4查看作品状态
[image: ]作品提交后，作品信息无法更改。作品由院级管理员、校级管理员审核，每当作品被审核，申请人将会收到一封系统公告，同时可以观察到作品状态发生改变。

1.5更新作品信息
[image: ]各级管理员审核时，如果认为作品信息不完善，需要进一步修改，可将作品状态“预审核通过，信息不完整，请完善”。此时作品重新变为可编辑状态，申请人需要完善作品信息并重新提交作品等待审核。

1.6上传展板
[image: ]参赛者可以上传其作品的展板图片，该图片可供管理员进行下载。
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