附件一
学生网上选课操作指南
1、输入登录地址：http://jw.sdufe.edu.cn，确定后出现教务管理系统登录界面（图1）。

图1
学生第一次登录的用户名和密码为本人的学号，请同学们在第一次登录后立即修改个人密码，谨防他人盗用和修改选课记录。登录系统后修改密码流程：我的桌面—个人信息—修改密码（图2）。

图2
如果学生忘记密码，请通过首页的“学生密码找回”功能找回密码或者可以联系本人所在系辅导员老师重置密码
2、进入选课入口：
学生进入教务管理系统后，点击“常用操作”中的“学生选课中心”按钮，进入“学生选课中心”页面（图3）。

图3
3、专业选修课选课方法：
在“学生选课中心”页面中（图3），点击“2018-2019-2学期专业选修课选课”所在行的“进入选课”链接，在打开的描述界面单击“进入选课”按钮（图4），进入学生选课界面（图5），该界面下方“选课课表”标签页列出了学生已选课程及其课程表，点击“选修选课”标签（红色箭头处），显示可选的选修课程（图6）。单击课程右侧的“选课”按钮，会有“选课成功”的提示（图7）。选中的课程会出现在下方的“选课课表”标签页中（图8）。

图4

图5


图6

图7

图8
如果想退选课程，选中“选课结果查看及退选” 标签（图9），可以看到该学期的选课情况。点击要退选的课程右侧对应的 “退选”按钮，完成退课操作。此时会有“退课成功”的提示。

图9
5、通识教育选修课选课方法：
在“学生选课中心”页面中（图10），单击“2018-2019-2学期通识教育选修课选课”所在行的“进入选课”链接，在打开的描述界面单击“进入选课”按钮，进入学生选课界面，点击“公选课选课”标签（图11中红色方框处），显示可选的通识教育选修课课程。应用功能区的“类别”选项，可以按照课程分类进行检索（图12）。

图10

图11

图12
（1）预选阶段
在预选阶段，选课不受课程容量限制。选中课程右侧的“选课”按钮，会在“选课结果查看及退选” 标签页（图13）中显示该课程状态为“待抽签”。预选阶段结束后，系统对报名人数大于课程容量的课程进行筛选。筛选完全随机，与选课时间先后无关。

图13
学生被选中的课程在“选课课表”标签页中显示，被筛选出的同学可在正选阶段选择其它课程。
（2）正选阶段
选中课程右侧的“选课”按钮，会有“选课成功”的提示。选中的课程会出现在下方的“选课课表”标签页中（图14中红色方框中课程即为选中进入学生本人课表的通识教育选修课课程）。

图14
如果想退选课程，选中“选课结果查看及退选” 标签，可以看到该学期的选课情况。点击要退选的课程右侧对应的 “退选”按钮，完成退课操作。此时会有“退课成功”的提示。
注：每个学生所选的通识教育选修课课程不能与本专业设置的必修课及专业选修课课程重复，否则不计学分。
6、同一门课程因上课时间或地点不同，可能有多条记录；若要选择该门课程，请同学们根据本班的课程表和给出的时间冲突提示信息，自行规避冲突，选择合适的上课时间。
[bookmark: _GoBack]7、每门选修课都有限选人数。正选阶段，当该课程的选修人数达到限选人数时，该课程将不能再被选取，则只能另选其他课程。选修不足20人的课程将不予开设，请同学们注意及时进行调整。
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